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ZAPYTANIE OFERTOWE

0 udzielenie zamoéwienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych na
rzecz Gminy Nowa Sol-Miasto.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO.
Gmina Nowa Sol — Miasto

Urzad Miejski — Gabinet Prezydenta Miasta
ul. Marszatka J. Pitsudskiego 12

67 — 100 Nowa Sol

NIP 925-19-56-002 REGON 970770280
telefon +48 68 459 03 00

adres email: nowasol@nowasol.pl

adres strony internetowej www.nowasol.pl

II. KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU, UDZIELANIE WYJASNIEN I ZMIANA
TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

1. Komunikacja w niniejszym postepowaniu w tym skfadanie ofert, wymiana informacji
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i oSwiadczen
odbywa sie pisemnie na adres poczty elektronicznej: nowasol@nowasol.pl

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Pytania
nalezy kierowa¢ pisemnie na adres poczty elektronicznej: nowasol@nowasol.pl

3. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego zostanie zamieszczona na stronie
internetowej pod adresem www.nowasol.pl

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
Nomenklatura wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
CPV 64110000-0 Ustugi pocztowe

1. Przedmiot zamowienia obejmuje $wiadczenie na rzecz Gminy Nowa Sél — Miasto
w Nowej Soli ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie:
a. przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek
pocztowych zwanych dalej , przesytkami pocztowymi”,
b. zwrotdw przesytek listowych i paczek pocztowych, po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy, w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2026 r., poz. 558) zwanej
dalej ,ustawg Prawo pocztowe”,
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IV.

1.

c. odbierania przygotowanych do nadania przesytek listowych i paczek
pocztowych z siedziby zamawiajgcego, zwanych dalej tacznie ,ustugi
pocztowe” lub ,ustugi”.

Ilos¢ i rodzaj przesylek pocztowych zostat okreSlony w formularzu oferty
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Szczegbtowe wymagania dotyczace realizacji zamowienia zawiera projekt umowy
stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

TERMIN REALIZACII.
Planowany okres realizacji zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca
2027 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIANIA.
1. O udzielenie zamodwienia moze ubiegac sie wykonawca, ktory posiada uprawnienia

do $wiadczenia ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2026
r., poz. 558).

. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja

wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
2024 r., poz. 507), zgodnie z ktdrym z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wyklucza sie:

. wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE)

nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkdéw ograniczajgcych w
zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy
zwanym dalej ,rozporzadzeniem 765/2006” i rozporzadzeniu Rady (UE) nr
269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkdéw ograniczajgcych w
odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerenno$¢ i
niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych zwanym dalej ,rozporzadzeniem
269/2014", albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

. wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1

marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U.z2023r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,
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VI.

o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach okresSlonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka
jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ppkt 1-3.

3.

3.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu, o ktébrym mowa w pkt 1 i 2
wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania — wzor osSwiadczenia zawarty jest w formularzu oferty
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Oferta wykonawcy niespetniajgcego warunki udziatu podlega odrzuceniu.

KRYTERIA OCENY OFERT
Ocenie podlegajg jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie

nastepujacych kryteriéw oceny ofert:

Lp Nazwa kryterium waga

1. cena oferty 100 %

Sposdb oceny ofert.
a. Cena oferty (C).

Ocenie podlega wskazana w formularzu oferty cena oferty wraz z podatkiem VAT.
Oferty zostang ocenione wedtug wzoru:

najnizsza cena oferty sposrod ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu

(liczba punktow oferty badanej) = --------==-mmmmmmmmm o x 100 x 100%

cena oferty badanej

Punkty zostang przyznane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

b. Oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktow.

c. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktdrzy
Ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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VII.

VIII.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.
Oferte nalezy sporzadzi¢ poprzez wypetnienie i podpisanie formularza oferty, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc wszystkie koszty niezbedne do wykonania
przedmiotu zamodwienia wynikajgce z projektu umowy stanowigcego zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego.
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ziotych (PLN) i ewentualnie dodatkowo w
groszach,
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej.
Rekomenduje sie wykorzystanie formatu pdf.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.
Formularz oferty nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej tj. opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub ustanowionego
petnomocnika. Brak podpisu oferty w wyzej wymieniony sposob bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT.

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 27 maja 2026 r. do godz. 12:00.

Oferte skladang w postaci elektronicznej mozna przesta¢c na adres poczty

elektronicznej nowasol@nowasol.pl W temacie wiadomosci email nalezy wpisaé:

,Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz

Gminy Nowa Sdl-Miasto”.

Zamawiajacy informuje, ze dysponuje limitem pojemnosci skrzynki pocztowej dla

jednej wiadomosci wynoszacym 15 MB. Zamawiajacy zaleca, by wykonawca (w

przypadku oferty wiekszej niz 15 MB) przesytat jg w czeSciach (oddzielnych e-

mailach), wskazujgc w tytule e-maila, iz stanowi on cze$¢ wiekszej catosci, a po

przestaniu catej oferty przed uptywem terminu sktadania ofert upewnit sie, ze jego

oferta zostata skutecznie dostarczona do zamawiajgcego.

Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte, o wyborze

najkorzystniejszej oferty, a wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana, o miejscu

i terminie zawarcia umowy.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) zostata ztozona po uptywie terminu skfadania ofert,

b) zostata ztozona w sposéb niezgodny z zapytaniem ofertowym,

C) nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy
lub wykonawca nie ztozyt wymaganego pethomocnictwa,
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d) zostata ztozona przez wykonawce, ktdry nie wykazat, ze spetnia warunki udziatu
okresSlone w niniejszym zapytaniu ofertowym w wyznaczonym terminie.
6. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegdlnosci, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze mozliwe jest zwiekszenie
tej kwoty,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, zZe prowadzenie
postepowania lub realizacja zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczesniej przewidzied,

e) wystgpity okolicznosci niezalezne od Zamawiajgcego uniemozliwiajgce dalsze
prowadzenie postepowania.

7. W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje
wszystkich wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne.

IX. KLAUZULA INFORMACYINA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.,
str. 1), dalej ,RODQ", przekazuje ponizsze informacje.

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Nowej Soli
z siedzibg pod adresem: ul. Pitsudskiego 12, 67-100 Nowa Sd|, tel. 68 459 03 00,
e-mail: sekretariat@nowasol.pl

3. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mogg sie Pani/Pan
skontaktowac poprzez adres mailowy: iod@comp-net.pl

4. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, w tym w szczegdlnosci w celu wyboru oferty
i zawarcia umowy oraz w celu zapewnienia dostepu do informacji publicznej
w zakresie sposobu wydatkowania Srodkéw publicznych przez administratora.
Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu
innym niz wskazany powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarzaé
dane osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane,
przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktorej dane dotycza,
o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktérych
mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

5. Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do podjecie dziatan
zmierzajacych do zawarcia umowy o udzielenie zamédwienia publicznego.
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10.

11.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych wynikajgcych z zapisdw zapytania
ofertowego jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania jest réwnoznaczna z
brakiem mozliwosci wyboru oferty wykonawcy. Niepodanie danych osobowych
bedzie skutkowac odrzuceniem oferty lub wykluczeniem wykonawcy (oferenta) z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie
udostepniona dokumentacja postepowania, wykonawcom oraz osobom
zainteresowanym zgodnie z przepisami prawa, w tym ustawy o dostepie do
informacji publicznej. Ponadto mogg by¢ one ujawnione podmiotom, z ktérymi
administrator zawart umowe na $wiadczenie ustug, w ramach ktérych odbywa sie
przetwarzanie danych osobowych.

Przy przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych nie bedzie uzyte
zautomatyzowane podejmowanie decyzji, ani profilowanie.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celdow
przetwarzania, nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj.
ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 2018 r. poz. 217 ze zm.).

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych na warunkach
okreslonych w RODO przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa;

. ha podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych; osoba korzystajgca z powyzszego prawa, ma obowigzek wskazania
informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego
postepowania o udzielenie zamowienia,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
- skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania ani zmiang postanowien zawartej umowy oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow,

na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO - zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoniczenia tego
postepowania, wniesienie zadania dotyczacego prawa przystugujgcego mu na
mocy art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole postepowania lub zalgcznikach do tego
protokotu - od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
zamawiajgcy nie udostepnia tych danych,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych na warunkach
okreslonych

w RODO nie przystugujg Pani/Panu nastepujace prawa:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
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b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

12.W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez administratora Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa lub poprzez elektroniczng
skrzynke podawczg dostepng na stronie: https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt
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